
Settore Oggetto del procedimento Per tutti i procedimenti Per istanza di parte Ufficio preposto e riferimenti
Modalità accesso al procedimento da 

parte del cittadino
Termine di legge per conclusione del 

procedimento
Strumento tutela amministrativa del 

cittadino
Link di accesso al servizio 

online
Modalità pagamento Potere sostitutivo

Documenti da allegare 
(solo per istanza di parte)

Demografici Pubblicazioni di matrimonio
x

Stato civile richiesta con liberatoria 30 giorni Opposizione di avente diritto marca da bollo Segretario comunale
richiesti d'ufficio dal 

settore preposto

Demografici Celebrazione matrimonio civile
x

Stato civile in presenza
6 mesi dalla pubblicazione di 

matrimonio Opposizione di avente diritto pagoPa Segretario comunale
richiesti d'ufficio dal 

settore preposto
Demografici Iscrizioni atti di morte x Stato civile comunicazione orale o scritta 24 ore Segretario comunale prodotti dal dichiarante

Demografici Riconoscimenti – Legittimazioni
x

Stato civile richiesta scritta 30 giorni Opposizione di avente diritto Segretario comunale
prodotti dal dichiarante e 

acquisiti d'ufficio

Demografici

Trascrizioni atti di Stato Civile dall'estero da altri Comuni, da 
autorità varie (nascite, matrimoni, sentenze di divorzio e di rettifica, 
cittadinanza, morte)

x x
Stato civile richiesta scritta 5 giorni Segretario comunale

prodotti dal dichiarante e 
acquisiti d'ufficio

Demografici Annotazioni a margine degli atti di Stato Civile x Stato civile 10 giorni Segretario comunale
Demografici Rilascio copie integrali x Stato civile richiesta orale o scritta 5 giorni Segretario comunale

Demografici
Certificazioni anagrafiche e di Stato Civile ed estratti (da 
terminale)

x
Stato civile e Anagrafe richiesta orale o scritta 2 giorni

marca da bollo e diritti 
di segreteria in 

contanti Segretario comunale

Demografici Altri tipi di certificazioni (Diritti politici ecc.)
x

Anagrafe ed Elettorale richiesta orale o scritta 2 giorni

marca da bollo e diritti 
di segreteria in 

contanti Segretario comunale

Demografici

Certificazioni da predisporre a mano (storici, estratti di atti per 
non residenti ecc.)

x
Anagrafe ed Elettorale richiesta orale o scritta 5 giorni

marca da bollo e diritti 
di segreteria in 

contanti Segretario comunale

Demografici Acquisto cittadinanza
x x

Stato Civile richiesta scritta 60 giorni ricorso amministrativo
marca da bollo e 

pagoPa Segretario comunale
prodotti dal dichiarante e 

acquisiti d'ufficio

Demografici Rilascio carte di identità
x

Anagrafe richiesta orale 5 giorni pagoPa Segretario comunale
richiesti d'ufficio dal 

settore preposto

Demografici Legalizzazione foto
x

Anagrafe richiesta orale 2 giorni
diritti di segreteria in 

contanti Segretario comunale prodotti dal dichiarante

Demografici Autentica di copie e documenti
x

Anagrafe richiesta orale 5 giorni

marca da bollo e diritti 
di segreteria in 

contanti Segretario comunale
documento in originale + 

copia 

Demografici Autentica di firma
x

Anagrafe richiesta orale 2 giorni

marca da bollo e diritti 
di segreteria in 

contanti Segretario comunale documento in originale

Demografici Trasferimento di residenza da altro Comune
x x

Anagrafe richiesta scritta 45 giorni ricorso amministrativo Segretario comunale
prodotti dal dichiarante e 

acquisiti d'ufficio

Demografici Iscrizione Anagrafe temporanea (art. 32, c. 5 D.P.R. 223/89)
x

Anagrafe richiesta scritta 30 giorni ricorso amministrativo Segretario comunale prodotti dal dichiarante

Demografici Cambio di indirizzo all’interno del Comune
x x

Anagrafe richiesta scritta 45 giorni ricorso amministrativo Segretario comunale
prodotti dal dichiarante e 

acquisiti d'ufficio
Demografici Iscrizione A.I.R.E. (L. 470/88 – D.P.R. 223/89) x Anagrafe richiesta scritta 45 giorni ricorso amministrativo Segretario comunale prodotti dal dichiarante
Demografici Iscrizione cittadini italiani risultati irreperibili x x Anagrafe richiesta scritta 45 giorni ricorso amministrativo Segretario comunale prodotti dal dichiarante

Demografici Trasferimento A.I.R.E. dal Comune ad altro Comune
x

Anagrafe richiesta scritta 5 giorni ricorso amministrativo Segretario comunale
richiesti d'ufficio dal 

settore preposto

Demografici Rilascio nullaosta per esumazioni e/o traslazioni di salme
x x

Stato civile richiesta scritta 15 giorni
marca da bollo e 

pagoPa Segretario comunale
prodotti dal dichiarante e 

acquisiti d'ufficio

Demografici Aggiornamento liste di leva per cancellazioni, aggiunte, rettifiche
x

Ufficio Leva 10 giorni Segretario comunale

Demografici Toponomasitica – richiesta numeri civici
x x

Anagrafe richiesta scritta 30 giorni ricorso amministrativo pagoPa Segretario comunale
richiesti d'ufficio dal 

settore preposto
Demografici Intitolazione nuove vie x Anagrafe 60 giorni Segretario comunale

Demografici Dichiarazione sostitutive di atto notorio
x

Anagrafe richiesta orale 2 giorni

marca da bollo e diritti 
di segreteria in 

contanti Segretario comunale

Demografici Iscrizioni e cancellazioni dalle liste elettorali
x

Elettorale
180 giorni in occasione delle revisioni 

semetrale e dinamiche ricorso amministrativo Segretario comunale
Demografici Svolgimento consultazioni elettorali x Elettorale 180 giorni ricorso amministrativo Segretario comunale

Demografici Adozioni
x

Stato civile richiesta scritta 60 giorni ricorso amministrativo Segretario comunale
prodotti dal dichiarante e 

acquisiti d'ufficio
Socio-assistenziale Contributi economici di carattere socio-assistenziale x Sociale richiesta scritta 60 giorni Segretario comunale prodotti dal dichiarante

Socio-assistenziale Assegnazione alloggi di proprietà comunale e ATC
x

Sociale richiesta scritta 60 giorni Segretario comunale
prodotti dal dichiarante e 

acquisiti d'ufficio
Socio-assistenziale Assegno di maternità x Sociale richiesta scritta 30 giorni Segretario comunale prodotti dal dichiarante
Socio-assistenziale Convenzioni con Enti per gestione servizi associati x Sociale 60 giorni Segretario comunale
Socio-assistenziale Redazione statistiche per Ministero delle Politiche Sociali x Sociale 30 giorni Segretario comunale

Servizi scolastici Trasporti scolastici

x

Scolastici iscrizione su portale dedicato 5 giorni

https://www.servizipubbli
caamministrazione.it/SERV
IZI/PORTALECONTRIBUENT
E/HomePNRR.aspx?CODC

AT=E626 Segretario comunale prodotti dal dichiarante

Servizi scolastici Pre e post scuola

x

Scolastici iscrizione su portale dedicato 5 giorni

https://www.servizipubbli
caamministrazione.it/SERV
IZI/PORTALECONTRIBUENT
E/HomePNRR.aspx?CODC

AT=E626 Segretario comunale prodotti dal dichiarante

Servizi scolastici Mensa scolastica
x

Scolastici iscrizione su portale dedicato 5 giorni

https://www2.eticasoluzio
ni.com/livornoferrarisport

alegen Segretario comunale prodotti dal dichiarante
Servizi scolastici Contributi per attività scolastiche x Scolastici richiesta scritta 30 giorni Segretario comunale prodotti dal dichiarante
Servizi scolastici Provvedimenti per il diritto allo studio x Scolastici richiesta scritta 30 giorni Segretario comunale prodotti dal dichiarante
Servizi scolastici Provvedimenti per il controllo obbligo scolastico x Scolastici richiesta scritta 30 giorni Segretario comunale

Servizi scolastici Convenzione con altri Enti per gestione asilo nido intercomunale
x

Scolastici 60 giorni Segretario comunale

Servizi culturali Manifestazioni culturali e turistiche
x x

Cultura richiesta scritta 30 giorni Segretario comunale
prodotti dal dichiarante e 

acquisiti d'ufficio
Servizi culturali Convenzioni x Cultura e Sport 30 giorni Segretario comunale
Servizi culturali Contributi ad Enti e/o Associazioni x Cultura richiesta scritta 30 giorni Segretario comunale prodotti dal dichiarante
Servizi culturali Patrocini x Cultura richiesta scritta 30 giorni Segretario comunale prodotti dal dichiarante

Servizi sportivi Concessione palestre comunali per manifestazioni occasionali
x

Sport e tempo libero richiesta scritta 30 giorni Segretario comunale prodotti dal dichiarante
Servizi sportivi Concessione palestre comunali per attività sportive annuali x Sport e tempo libero richiesta scritta 30 giorni bonifico o pagoPa Segretario comunale prodotti dal dichiarante

Servizi cimiteriali Concessione loculi cimiteriali x Cimitero richiesta scritta 30 giorni bonifico o pagoPa Segretario comunale prodotti dal dichiarante
Servizi cimiteriali Concessione aree cimiteriali x Cimitero richiesta scritta 30 giorni bonifico o pagoPa Segretario comunale prodotti dal dichiarante

Servizi cimiteriali Rimborso somme per loculi retrocessi
x

Cimitero richiesta scritta 30 giorni mandato di pagamento Segretario comunale prodotti dal dichiarante

Unità organizzativa resposabile: Servizi Amministrativi - Demografici - Elettorale - Scolastici e Cultura
Responsabile: Paola VARALDA

telefono: 0161 477295 email: anagrafe@comune.livornoferraris.vc.it


