
 

 
 

      
 

  
AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATO ALL’AFFID AMENTO DIRETTO 
DEL SERVIZIO DI PRE E POST SCUOLA DEGLI ALUNNI DELL A SCUOLA 
DELL’INFANZIA E PRIMARIA PER GLI ANNI SCOLASTICI 20 24/2025 – 2025/2026 – 
2026/2027.  
 
PREMESSA 
Si rende noto che il Comune di Livorno Ferraris intende esperire un’indagine di mercato, finalizzata ad 
individuare soggetti idonei per l’appalto del servizio in oggetto, mediante affidamento diretto ai sensi 
dell’art. 50 comma 1 lettera b) del D. Lgs n. 36/2023, previa indagine di mercato. 
Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere MANIFESTAZIONI DI INTERESSE AD 
ESSERE INVITATO a presentare preventivo nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, 
imparzialità, parità di trattamento, trasparenza, proporzionalità e pubblicità. 
La successiva sottoscrizione del contratto, con la ditta aggiudicataria, avverrà in forma di atto pubblico 
amministrativo, previo espletamento di gara mediante i sistemi telematici Me.Pa. o TRASPARE. 
Gli operatori invitati alla procedura, per partecipare e presentare offerta dovranno essere abilitati al 
predetto sistema nella categoria “Servizi – Servizi scolastici vari”, essere in possesso di firma digitale e 
di un indirizzo di posta elettronica certificata (PEC). 
L’operatore dovrà necessariamente risultare regolarmente iscritto sugli elenchi sopra indicati al 
momento di avvio della negoziazione diretta. 
Questo servizio è identificato nel Vocabolario comune degli appalti con il codice CPV n. 80410000-1 
“Servizi scolastici vari”. 
Il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla procedura di affidamento, ma è finalizzato 
esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse da parte degli operatori economici idonei in quanto 
in possesso dei requisiti richiesti, per favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero 
di operatori economici in modo non vincolante, nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, 
imparzialità, parità di trattamento, trasparenza, proporzionalità pubblicità. 
Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di gara e non sono previste graduatorie di merito o 
di attribuzione di punteggi. 
La stazione appaltante si riserva la facoltà, a proprio insindacabile giudizio, sia di non procedere 
all’espletamento della selezione, sia di non procedere alla successiva procedura di gara; in tal caso 
nessuno dei concorrenti potrà richiedere alcun risarcimento per danni a qualsiasi titolo. 
 

1) RIFERIMENTI STAZIONE APPALTANTE: 
Comune di Livorno Ferraris (VC) 
Via Martiri della Libertà n. 100 – tel. 0161/47.72.95 – PEC: info@pec.livornof.it sito internet 
www.comune.livornoferraris.vc.it 
Servizio: Scuola 
E-mail per chiarimenti relativi al servizio e alla domanda: anagrafe@comune.livornoferraris.vc.it  
Responsabile del procedimento: Paola Varalda, Responsabile dei Servizi Scolastici 
 

2) RIFERIMENTI E DISPOSIZIONI LEGISLATIVE: 
La presente procedura è disciplinata, in via esemplificativa e non esaustiva, dalle seguenti norme: 
D. Lgs. 31/03/2023 n. 36 
D. Lgs. n. 50/2016 nelle parti ancora in vigore 
D. Lgs. 81/2008 e s.m.i. 
Linee guida ANAC 
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Ogni altra disposizione di legge amministrativa specificatamente inerente gli appalti pubblici. 
 
Inoltre, costituiscono parte integrante e sostanziale del presente avviso i seguenti allegati: 

- capitolato speciale d’appalto per il servizio di pre e post scuola degli alunni della scuola 
dell’infanzia e primaria degli anni 2024/2025 – 2025/2026 – 2026/2027 

- Modulo A) - Domanda    
 

3) OGGETTO E SPECIFICHE DELL’AFFIDAMENTO: 
L’appalto ha per oggetto l’affidamento del servizio di pre e post scuola degli alunni livornesi che 
frequentano le locali scuole dell’infanzia e primaria. 
Il servizio, che prevede la fornitura di personale in possesso dei requisiti per l’espletamento della cura, 
sorveglianza e animazione dei bambini, si svolgerà tutti i giorni di lezione, dal lunedì al venerdì, 
indicativamente con le seguenti modalità: 
 
Scuola dell’Infanzia 
Pre scuola: dal lunedì al venerdì dalle 7.30 alle 8.00 
Dalle ore 8.00 la responsabilità sui minori compete al personale scolastico. 
Il servizio si svolge nel salone della scuola dell’infanzia situato in Via Roma. 
Post scuola: dal lunedì al venerdì dalle ore 16.00 alle ore 18.00. Il servizio si svolge nei locali 
situati in Via Solaro del Borgo messi a disposizione gratuitamente dal Comune di Livorno Ferraris 
che si accolla le spese delle utenze (acqua, luce, gas).  
 
Scuola primaria 
Pre scuola: dal lunedì al venerdì dalle 7.30 alle 8.10 
L’attività del pre scuola termina 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni; da quel momento, pertanto, 
la responsabilità sui minori compete al personale scolastico. 
Il servizio si svolge in un locale del plesso scolastico di Viale IV Novembre messo a disposizione 
dall’Istituto Comprensivo. 
Post scuola: dal lunedì al venerdì dalle ore 16.00 alle ore 18.00. Il servizio si svolge nei locali 
situati in Via Solaro del Borgo messi a disposizione gratuitamente dal Comune di Livorno Ferraris 
che si accolla le spese delle utenze (acqua, luce, gas). Per il trasporto dalla scuola di Viale IV 
Novembre ai locali di Via Solaro del Borgo, i bambini frequentanti il post scuola potranno usufruire 
gratuitamente del servizio scuolabus messo a disposizione da questo Ente.  
 
E’ fatta salva la facoltà del Comune di variare in qualsiasi momento e con un preavviso di almeno 
TRE         GIORNI  l’orario e le corse secondo le richieste dell’Istituto Comprensivo. 
 

4) DURATA DELL’AFFIDAMENTO 
La durata del presente appalto è prevista per gli anni scolastici 2024/2025 – 2025/2026 – 2026/2027, secondo 
il calendario scolastico della Regione Piemonte ed alle eventuali variazioni stabilite dall’Istituto 
Comprensivo “Galileo Ferraris” e in conformità agli orari stabiliti dalle competenti Autorità Scolastiche.  
Pertanto l’appalto avrà durata dal 01/09/2024 al 30/06/2027. 
 

5) VALORE ECONOMICO DELL’APPALTO IVA ESCLUSA 
L’importo dell’appalto, riferito alle previsioni di fabbisogno per gli operatori ed il periodo sopra indicato, è 
stimato in Euro 90.000,00 iva esclusa, oltre oneri per la sicurezza stimati in Euro 800,00 iva esclusa. 
L’appalto si intende “a corpo”, sarà aggiudicato per intero e non saranno ammesse, a pena di esclusione dalla 
gara, offerte parziali e/o condizionate, né offerte in aumento. 
 

6) SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA SELEZIONE 
Possono presentare domanda di selezione i soggetti di cui all’art. 65 del D. Lgs. n. 36/2023, costituiti da 
operatori economici singoli o riuniti o consorziati ai sensi degli artt. 67 e 68 del medesimo D. Lgs. n. 
36/2023, ovvero che intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi dell’art. 68 del D. Lgs. n. 36/2023, 
associazioni e/o cooperative. 
Vengono applicate in materia le norme del Titolo II del D. Lgs. n. 36/2023 ove compatibili. 



 
 
 

7) REQUISITI PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE 
Il richiedente, per poter essere ammesso alla selezione, dovrà autocertificare: 
 

- l’inesistenza di cause di impedimento o di esclusione previste dal D. Lgs. n. 36/2023; 
- di essere iscritto nel registro delle imprese della Camera di commercio territorialmente competente  

per la categoria oggetto del contratto; 
- di essere abilitato al MePA nella categoria che ricomprende il CPV n. 80410000-1 “Servizi scolastici 

vari”; 
- di aver prestato nell’ultimo triennio almeno un servizio di pre e post scuola per alunni della scuola 

dell’infanzia e/o dell’obbligo. 
- I relativi contratti possono: 
• essersi conclusi; 
• essere ancora in corso di svolgimento; 
• avere avuto inizio prima del periodo di riferimento; 
• essersi svolti, in ogni caso, per almeno un anno scolastico all’interno del periodo di riferimento. 
- di disporre o di impegnarsi a mettere a disposizione, in caso di aggiudicazione, un numero di 

operatori e di mezzi nelle dotazioni indicate nel capitolato speciale d’appalto 
 

8) TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
La manifestazione di interesse, redatta esclusivamente in lingua italiana, dovrà pervenire entro e 
non oltre le ore 12.00 di lunedì 29 luglio 2024 a pena di esclusione dalla selezione, con la 
seguente modalità: 

- mediante una PEC avente ad oggetto “Manifestazione di interesse servizio di pre e post 
scuola del Comune di Livorno Ferraris per gli anni scolastici 2024/2025 – 2025/2026 – 
2026/2027” da inviarsi all’indirizzo: info@pec.livornof.it  

Oltre tale termine non sarà ritenuta valida alcuna altra domanda anche se sostitutiva o aggiuntiva 
rispetto alla domanda precedente. Farà fede l’ora di consegna indicata dal gestore del sistema di 
posta elettronica certificata. 
Alla mail PEC dovrà essere allegata la domanda di selezione, debitamente compilata e sottoscritta, 
in alternativa, con le seguenti modalità: 

- firma autografa del legale rappresentante e successiva scansione della domanda firmata. In 
tal caso dovrà essere allegata alla domanda la scansione di un documento d’identità in corso 
di validità, 

- firma digitale del legale rappresentante 
La domanda, utilizzando preferibilmente il Modulo A) – Domanda, può essere sottoscritta anche da 
un procuratore del legale rappresentante; in tal caso deve essere allegata la relativa procura. 
Nel caso di richiedente costituito da raggruppamento temporaneo di concorrenti o da consorzio 
ordinario di concorrenti, già costituito o non ancora costituito, ciascun soggetto costituente il 
richiedente deve redigere separata domanda, specificando la propria attuale o futura appartenenza al 
raggruppamento o al consorzio. 
 

9) MODALITA’ DI SELEZIONE DEI CONCORRENTI DA INVITARE A 
PRESENTARE OFFERTA 

La stazione appaltante provvederà a verificare la correttezza e completezza delle istanze pervenute, 
sulla base delle autocertificazioni prodotte. Gli esiti delle verifiche saranno riportati in apposito 
verbale, il quale conterrà l’elenco dei richiedenti risultati ammessi alla selezione e che rimarrà 
secretato fino al termine di scadenza per la presentazione delle offerte. 
La Stazione appaltante non opererà alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici 
tra i quali effettuare la selezione; pertanto ogni operatore economico, se in possesso dei requisiti 
richiesti, verrà invitato a produrre apposito preventivo, mediante procedura telematica su Me.Pa. o 
TRASPARE. 
 

10) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’aggiudicazione sarà effettuata mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera 
b) del D. Lgs. n. 36/2023 previa indagine di mercato e richiesta di preventivo a tutti i manifestanti  



 
 
 
interesse in possesso dei requisiti. La selezione avverrà con il criterio del minor prezzo determinato  
mediante ribasso unico sull’importo complessivo posto a base di gara. 
La stipula del contratto avverrà in forma pubblica amministrativa. 
 

11) TRATTAMENTO DEI DATI 
Il titolare del trattamento è il Comune di Livorno Ferraris ( C.F. 84500230028 – P. Iva 
00403150022) con sede in Via Martiri della Libertà n. 100 – Livorno Ferraris (VC), telefono 0161 – 
47.72.95, pec: info@pec.livornof.it  
 
Il DPO nominato è reperibile ai seguenti dati di contatto: Avv. Martina Marchetti – Digital Legal 
Privacy con sede in Novara, Via Adriatico n. 3, telefono 347 – 81.32.272, e-mail: 
marchetti@avvocatomartinamarchetti.it, PEC: avvmartinamarchetti@pec.ordineavvocatinovara.it  
 
Il trattamento dei dati è effettuato per il perseguimento degli scopi istituzionali del Comune ai sensi 
dell’articolo 6 comma 1 Lett. e) del Reg. UE 679/2016 ed ai sensi del D. Lgs. n. 36/2023. 
I dati saranno trasmessi: 

- alle competenti pubbliche autorità, in adempimento agli obblighi di legge; 
- ad altri partecipanti alla presente procedura, a seguito di richiesta di accesso agli atti 

I dati saranno conservati fino al termine di prescrizione per l’attivazione di azioni legali con 
riferimento agli effetti del contratto. 
L’interessato può chiedere al Titolare del trattamento l’accesso ai dati personali, la loro rettifica, la 
limitazione al trattamento ed ha il diritto di opporsi al trattamento. E’ esclusa la portabilità dei dati. 
L’interessato ha l’obbligo giuridico di fornire i dati. La mancata comunicazione o divieto di utilizzo 
comporta l’esclusione del concorrente dalla procedura di gara. 
L’interessato può proporre reclamo all’autorità Garante per la privacy. 
 

 
 
Il Responsabile dei Servizi Scolastici 
              Paola Varalda 
 

 
 
 
 
 
 
 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e 
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
 
 
 


